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办理要求
根据《基层工会法人登记管理办法》，基层工会申请法人资格登记，应当具备以下条件：
（一）依照《中华人民共和国工会法》和《中国工会章程》的规定成立；
（二）有自己的名称、组织机构和住所；
（三）工会经费来源有保障；
基层工会取得法人资格，不以所在单位是否具备法人资格为前提条件。

办理方式
	实行分级办理，市直、漳河新区机关、企事业单位携所需资料到荆门市总工会办理，其余单位到当地县（市、区）总工会咨询办理。

	工会名称
	联系方式
	地 址

	荆门市总工会
	2372272
	漳河新区天鹅路65号（荆门传媒中心A座1105室）

	沙洋县总工会
	8550098
	沙洋县沙洋镇建设街20-3号

	东宝区总工会
	6059135
	东宝区泉口一路15号3楼（303室）

	掇刀区总工会
	2440681
	掇刀区龙井大道99号

	京山市总工会
	7326676
	京山市京源大道一巷48号京山市总工会

	钟祥市总工会
	4224712
	 钟祥市郢中街道莫愁大道1号

	屈家岭管理区总工会
	7412109
	屈家岭管理区政府办公大楼
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办理工会法人资格证书所需材料


一、申请登记
适用情形：首次申领《工会法人资格证书》。
1.《工会法人资格登记申请表》一式三份(填写完整并盖工会章)；
2.工会成立文件复印件；
3.同意选举结果的批复复印件；
4.法定代表人（工会主席）和经办人的身份证复印件。

二、证书换领
适用情形：工会委员会在届期内，《工会法人资格证书》有效期满，其他事项无变化。
1.《工会法人资格证书补（换）领申请表》一式三份(填写完整并盖工会章和上级工会章)；
2.同意选举结果的批复复印件；
3.原《工会法人资格证书》原件
4.法定代表人（工会主席）和经办人的身份证复印件。

三、变更登记
适用情形：工会名称、住所、法定代表人（届内调整）、登记管理部门变更。
1.《工会法人变更登记申请表》一式三份(填写完整并盖工会章和上级工会章)；
2.上级工会同意变更的批复复印件；
3.原《工会法人资格证书》原件；
4.法定代表人（工会主席）和经办人身份证复印件。
特别提示：工会名称变更需要《工会法人变更登记申请表》申请工会意见栏中加盖新的工会章。

4、 遗失补证
适用情形：《工会法人资格证书》遗失。
1.《工会法人资格证书补（换）领申请表》一式三份(填写完整并盖工会章和上级工会章)；
2.遗失公告。如证书遗失，应主动于一个月内在报刊或网络上发布公告，声明遗失证书作废，并注明遗失主体、遗失时间、证书名称及编号等详细内容；
3.情况说明。说明补（换）证的具体原因，加盖工会章；
4.法定代表人（工会主席）和经办人的身份证复印件。

五、注销登记
适用情形：取得工会法人资格的基层工会经会员大会或会员代表大会通过并报上一级工会批准撤销的，或因所在单位终止、撤销等原因相应撤销的，或因合并、分立而解散的需办理注销登记。
1.《工会法人注销登记申请表》一式三份(填写完整并盖工会章和上级工会章)；
2.上级工会同意撤销的文件或向上级工会备案撤销的文件；
3.证明该基层工会经费、资产清理及债权债务完结的证明材料；
4.原《工会法人资格证书》原件；
5.经办人身份证复印件。
